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TARTALMI SZEMPONTOK A VAROSI KONYVTARAK
2018. EVI MUNKATERVENEK ELKESZITESEHEZ

VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Konyvtar 2017. évi atfogo szakmai és szervezeti feladatai

1.

2.

3.

A konyvtari munkafolyamatok feliilvizsgalata, atszervezése, a
folyamatszabalyozasok megvaldsitasa a mindségi munkavégzéshez sziikséges
dokumentumok feliilvizsgalata és aktualizalasa a Mindsitett Konyvtdr cim és a
Kényvtdri Minéségi Dij adomdnyozdsdrél sz6l6 miniszteri rendelet alapjan
kidolgozott konyvtari 6nértékelés szakmai szempontjainak figyelembe vételével.

A konyvtari munka gordiillékenységéhez, a mindségi munkavégzés
megteremtéséhez sziikséges, még hidnyzé szabalyzatok kidolgozasa, s
gyakorlatba tiltetése.

A szakmai feladatok magas szintl ellatasahoz sziikséges ismeretek elsajatitasa
érdekében a Konyvtari Intézet altal szervezett, akkreditalt képzéseken valo
részvétel.

Gylijteményszervezés, allomanyalakitas

4.

5.

6.

Az olvasoéi igényekhez illeszked6 konyvbeszerzési stratégia folyamatos alakitasa,
illetve gyakorlati megvalésitdsa az olvasokkal, konyvtarlatogatokkal, illetve a
kényves szakma és a kulturalis élet helyi szerepldivel valé személyes és
folyamatos parbeszédre épiil6 kapcsolat kialakitasa révén.

A konyv- és folyoirat beszerzések folytonossaganak biztositasa, a rendelkezésre
allo pénziigyi forrasok racionalis és hatékony felhasznalasaval.

A 2017-ben megkezdett selejtezés lezarasa, a selejtezett dokumentumok
nyilvantartasokbol val6 torlése.

Olvasdszolgalati feladatok

7.

A beiratkozott olvasok adatainak feliilvizsgalata, a szilikséges, de hianyzo, vagy
rosszul felvett adatok javitasa, kiegészitése, egységesitése.

SZERVEZETI KERDESEK:

A 2018. évben Konyvtarunk kollektivajanak osszetételét érintd valtozasok a munkaterv
készitésének pillanatdban nem varhaté.

Az év sordn tobb - Osszesen harom - olyan, a fenntarté altal kezdeményezett belsé
ellendrzési feladat ismert, amelyek - az ellenérzés végeredményétdl fliggben - érinthetik a
Konyvtar meglév6 szabalyzatait, esetlegesen alapdokumentumait. A belsd ellen6rzések az
alabbi teriiletekre terjednek ki:

— akovetelésallomany kezelése;

— leltari folyamatok;

— akotelezettségvallalas rendje;




2017. tény | 2018. terv
Osszlétszam (8, toredék is lehet) 5 5
Ebbdl vezetd vagy magasabb vezetd (6, toredék is lehet) 1 1
Konyvtaros osszesen 3 8
szakképesitéssel atszamitva teljes munkaiddre 3 3
Konyvtari . p
s7akmai Iiozepfoku szakk. | gsszesen 2 2
.. t4 iszt PO - Y
munkakdrben g d‘;tig asistz}_scz) leg;;’ datszamitva teljes munkaidore 2 2
foglalkoztatottak gz _
) o osszesen 0 0
Egy¢b felsGfoka dtszamitva teljes munkaidore 0 0
Mindosszesen konyvtari szakmai Osszesen 5 5
munkakorben atszamitva teljes munkaidore 0 0
Egyéb alkalmazott | 0sszesen 0 0
Egyéb felséfoka datszamitva teljes munkaidore 0 0
alkalmazott Egyéb alkalmazott | 5¢c-05en 0 0
kozépfoku — - —
dtszamitva teljes munkaidore 0 0
osszesen 0 0
Mindosszesen egyéb alkalmazott — - —
dtszamitva teljes munkaidore 0 0
Osszes létszam: 5 5
Onkéntesek szdma 3 5
Kozfoglalkoztatottak szama 1 0
I11. SZAKMAI MUKODES:
1. Nyitva tartas (heti nyitvatartasi id0, hétvégi nyitva tartas, valtozasok)
2017. évi 2018. évi
Mutatok tény terv
Heti nyitvatartasi 6rak szama (a 45 45
konyvtar székhelyén) (ora)
Heti nyitvatartasi 6rdk szama a ) i
fiokkonyvtarakban (6sszesitve, ora)
Hétvégi (szombat, vasarnap) nyitva
L 3 3
tartds (Ora)
16 ora utani nyitva tartas (6ra) 7 7
Nyari zarva tartasi idé 1 1
Munkanapok szama:
Nyitvatartasi napok szama: 299 287
Téli zarva tartasi ido 0 0
Munkanapok szdma:




2. Azintézmény szakmai szervezeti egységei altal végzett tevékenységek ismertetése

Kérjiik, hogy az adott szakmai tevékenységet eldszor szovegesen ismertesse, majd azt a
Vonatkozo tablazat kivesse.

2.1 Gyiijteményfejlesztés

1. Az olvasdi igényekhez illeszkedd konyvbeszerzési stratégia folyamatos alakitasa,
illetve gyakorlati megvalésitdsa az olvasokkal, konyvtarlatogatokkal, illetve a
konyves szakma és a kulturadlis élet helyi szerepldivel val6 személyes és
folyamatos parbeszédre épiil6 kapcsolat kialakitasa réveén.

2. A konyv- és folydirat beszerzések folytonossaganak biztositasa, a rendelkezésre

3.

allé pénziigyi forrasok racionalis és hatékony felhasznalasaval.

A 2017-ben megkezdett selejtezés lezarasa, a selejtezett dokumentumok

nyilvantartasokbdl valo torlése.

2017. évi | 2018. évi
Mutatok tény terv
Gyarapitasra forditott 6sszeg (brutto Ft) 4862890 | 3052500
- ebbdl folyoirat (br. Ft) 260 685 270000
- ebbdl CD/DVD/elektronikus dokumentum
(br. Ft 120 751 0
Kotelespéldanyként kapott €s nyilvantartasba vett 0 0
dokumentumok szama (db)
Gyermekkdnyvtarba/részlegbe bekertilt
dokumentumok szama (db) 1276 750
Helytorténeti gytijteménybe bekertilt 68 60
dokumentumok szédma (db )
Nemzetiségi gylijteménybe bekeriilt 0 0
dokumentumok szama (db)
Zenei gyljteménybe bekeriilt dokumentumok 0 0
szama (db)
A konyvtari dllomény éves gyarapodéasa 6sszesen | 3 917 2 400
A gylijteménybdl apasztott dokumentumok szdma | 0 2 600
2.2 Gyiijteményfeltaras
Mutaték 201’7. évi 2018. évi
tény terv
Epitett elektronikus
katalogusokban/adatbazisokban rogzitett rekordok | 38 168 38 300
szdma
Feldolgozas id6tartama (egy dokumentum
feldolgozasanak atlagos idOtartama 6raban 0,2 0,2
Kifejezve)
Beérkezo j dokumentumok olvasék szdmara
torténd hozzaférhetdvé valasanak idétartama 1 1
napokban kifejezve (atlagosan)
A gytijtemény elektronikus feldolgozottsaga (az
elektronikus katalogusban feltart dokumentumok 100 100
szama a gyljtemény egészének %-aban)




2.3 Allomanyvédelem

Az elmult évhez hasonléan a kolcsonzések soran megrongalédott dokumentumaink
kotésének javitasat igyeksziink mi magunk elvégezni. Muzealis dokumentumaink nincsenek.
Alloméanyvédelmi célbél dokumentumok digitalizdlasat ez évben nem tervezziik.
Konyvtarunknak biztonsagi berendezései nincsenek, ezek a konyvtar elhelyezkedésének
sajatossagaib6l ad6ddéan nem is telepithetdk, igy biztonsagi jellel egylére egyetlen
dokumentumunkat sem Kkivanjuk ellatni. Allagvédelmi berendezések beszerzését nem
tervezzik.

Mutaték 2017. évi tény | 2018- &
terv

Targyévben fertotlenités, kotés, javitas,
restauralas, savtalanitas vagy egyéb aktiv 243 250
allomanyvédelmi intézkedésben részesiilt
dokumentumok szama
Muzealis dokumentumok szama 0 0
Restauralt muzealis dokumentumok szama 0 0
Az allomanyvédelmi célbol digitalizalt és a 0 0
konvertalt dokumentumok szama
Biztonsagi jellel ellatott dokumentumok szdma 0 0
A konyvtari dokumentumok allaganak védelmét 0 0
szolgalo gépek szama

3. Varosi konyvtar teriileti feladatellatasa
3.1 Nemzetiségi konyvtari ellatas (szoveges ismertetd, feladatok bemutatasa)
4. Mutatok

4.1 Konyvtarhasznalat

Konyvtarhasznalat 201,7 vl 2018. &vi
teny terv
Beiratkozott olvasok tervszama (f0) 2118 2120
A tér’g’yéfvben a k,t')nyvtélnri olvasojegyet 1723 1725
megujitok tervszdma (f6)
A konyvtari latogatdsok tervszama (db) 14 426 14 450
Ebbdl csoportok (db) 5 5
4.2 Dokumentumforgalom
Konyvtarhasznalat 20til.é7l;er1 20t1§|:VeV1
K6lesonzott dokumentumok tervszama (db) | 40 376 40 500
E-dokumentumok tervkolcsonzése (db) 0 0
Helyben hasznalt dokumentumok (db) 38 147 38 500
Konyvtarkozi kolesonzés - kiildott dok. (db) 2 2
Konyvtarkozi kolesonzés - kapott dok. (db) 16 16




4.3 Olvasoéi szamitogépek

Olvasoi szamitogépek szama helyben
hasznalatra

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Katalogus

0

0

Olvas6i munkaallomas

5

5

4.4 Online szolgaltatasok

Online szolgaltatasok

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Tavhasznalatok tervszama

15177

15500

A konyvtari honlap tartalomfrissitéseinek
gyakorisdga (alkalom/hdnap atlagosan)

12

12

A konyvtarban hasznalhat6 adatbazisok
szdma

3

3

A Web 2.0 interaktiv konyvtari
szolgaltatasok szdma (db)

A Web 2.0 interaktiv konyvtari
szolgaltatasokat igénybe vevo hasznalok
széama (f0)

1421

1450

Targyévben a kdnyvtar altal nyilt
hozzaférésii publikacioként elérhetové
teendé dokumentumok szama (db)

4.5 Szolgaltatasok fogyatékkal élok szamara

Szolgaltatasok szama

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Fogyatékossaggal ¢l6k
konyvtarhasznalatat segitd IKT eszkzok
szdma

Fogyatékossaggal €10k szamara
akadalymentes szolgaltatdsok szdma

4.6 Nemzetiségek szamara biztositott dokumentumok

Noha Veresegyhdzon miikodik Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, azonban a 2011-es
népszamlalas soran mindossze 11 f6 vallotta magat roma szarmazasunak. Ez az
osszlakossag 0,068%-a. Mas nemzetiség a varosban nem talalhatd, igy kiilon nemzetiségi
konyvtari-, illetve dokumentumellatast konyvtarunk nem folytat.

Dokumentumok 2017. évi | 2018. évi
tény terv

Konyvek

folyoiratok

Elektronikus dokumentumok

Osszesen




4.7 Hasznaloi képzések szama

Kompetenciaképzés

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A konyvtar altal szervezendd olvasasi
kompetenciafejlesztést, szovegértés
fejlesztését timogatd nem formalis
képzések szama

A konyvtar altal szervezendd olvasasi
kompetenciafejlesztést, szovegértés
fejlesztését timogatd nem formalis
képzéseken résztvevok szama

A konyvtar altal szervezendd digitalis
kompetenciafejlesztési, informaciokeresési
ismereteket nydjtdo nem formalis képzések
szama

A konyvtar altal szervezendo digitalis
kompetenciafejlesztési, informacidkeresési
ismereteket nyjté nem formalis
képzéseken résztvevok szama

A konyvtar altal szervezendo
engedélyezett képzések, tovabbképzések
szama

A konyvtar altal szervezendd akkreditalt
képzéseken, tovabbképzéseken résztvevok
szama

A konyvtar altal szervezendd
konyvtarhasznalati foglalkozasok szama

A konyvtar altal szervezendd
konyvtarhasznalati foglalkozasokon
résztvevok szama

60

60

A konyvtar altal szervezend6 hatranyos
helyzetlieket, romakat célzo, a tarsadalmi
egylittélést erdsitd, diszkriminacio-ellenes,
szemléletformalo, toleranciara neveld és
multikulturdlis programok szama

A konyvtar altal szervezendd hatranyos
helyzetiieket, romékat célzo, a tarsadalmi
egylittélést erdsitd, diszkriminacio-ellenes,
szemléletformalo, toleranciara neveld és
multikulturalis programokon résztvevék
szama

A konyvtar altal szervezendd nemzetiségi

koz0Osségi identitast erésité programok
szama

A konyvtar altal szervezendé nemzetiségi
kozosségi identitast erdsitd programokon
résztvevok szama

A konyvtar altal szervezendd
fogyatékossaggal €16k konyvtarhasznalatat
segitd képzések, programok szama

A konyvtar altal szervezendd




fogyatékossaggal ¢lok konyvtarhasznalatat
segitd képzéseken, programokon
résztvevok szama

A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly
szamara szervezendo szervezett 2 2
programok, képzések szama

A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly

szamara szervezendd programokon, 28 28
képzéseken résztvevok szama

Osszes képzés tervszama 7 7
A képzésen résztvevok tervszama 88 88
Osszesen

A konyvtaroktatast, képzést, konyvtari

tevékenységeket tamogato kiadvanyainak 0 0
tervszama

4.8 Rendezvény, kiallitas

Célunk az elmult években megkezdett népszerli torténelmi és ismeretterjesztd
el6adasok, a Veresi Irodalmi Esték programsorozat folytatasa, valamint j témakban uj
meghivott el6addk altal tartandé el6adasok megszervezése, lebonyolitasa.

Mutaték 2017. évi 2018. évi
teny terv
A konyvtarban a targyévben
szervezendo helyi kozosségi
. , 21 18
programok, rendezvények tervszama
0sszesen
A konyvtarban a targyévben
szervezendo helyi quossegl 793 790
programok, rendezvényeken
résztvevok tervszama
A konyvtarban szervezend6 iddszaki
o 1res . 5 4
kiallitdsok tervszama
A konyvtarban szervezendd iddszaki 843 800
kiallitasok latogatdinak szama
Téargyévben a csalddok szdmara
meghirdetésre kertilé rendezvények 1 6
tervszama
Téargyévben a csaladok szdmara
meghirdetend6 rendezvényeken 15 60
résztvevok tervszama
Egyéb rendezvények tervszama 1 1
Egyéb rendezvényeken résztvevok
, 43 40
tervszama




4.9 Hasznaloi elégedettség mérés

Hasznaloi elégedettség mérések

2017. évi

2018. évi

valaszado hasznaldok szama

tervezése tény terv
A hasznaloi elégedettség-mérések szaima 0 1
A hasznaloi elégedettség-mérések sordn a 0 50

4.10 Telepiilési konyvtarak szamara nyujtott szolgaltatasok

Telepiilési konyvtarak szamara

2017. évi

2018. évi

nyujtott szolgaltatasok tény terv
A megyei hatokori varosi konyvtar altal
szervezett mihelynapok szdma
A megyei hatokori varosi konyvtar
mithelynapokon résztvevok szama
4.11 Kozosségi szolgalat/onkéntesség
2017. évi | 2018. évi
Kozosségi szolgalat/onkéntesség tény terv
Az iskolai k6zOsségi szolgalatot a
konyvtarban teljesitok szama 3 5
Az iskolai k6z0sségi szolgalat fogadasara a
koznevelési intézményekkel kotott 2 3
megallapodasok szima
A konyvtarban dolgoz6 onkéntesek szama 0 0
4.12 Partnerség
A konyvtarral irasos egyiittmiikodést 2017. évi 2018. évi
koto partnerek szama tény terv
Civil szervezetek 0 0
Hataron tuli konyvtarak 0 0
Vallalkozok 0 0
Oktatasi intézmények 3 3
A kistelepiilési onkormanyzattal kotott 0 0
megallapodasok szama
Egyéb 0 0
Osszesen 0 0




4.13 Digitalizalas (digitalizalasra vonatkozoé tervek)

V. FEJLESZTESEK TERVEZESE:

1. Intézményi terek / épiiletek infrastrukturalis fejlesztési tervek bemutatasa

(szOvegesen)

2. Infrastrukturalis fejlesztések, feltjitasi feladatok

3. Jelentésebb tervezett eszkozbeszerzés

Megnevezés darab | forint megjegyzés
Gépjarmii 0 0
ebbdl személygépkocsi 0 0

Szamitogép 0 0

ebbdl olvasoi 0 0

ebbdl szerver 0 0
Fénymasold 0 0
Szkenner 0 0
Storage, egyéb adattarolo (kapacitasat a megjegyzésbe 0 0
kérjilk megadni Th-ban)
IKR fejlesztés 0 0
egyéb:........... 0 0
Eszkozbeszerzésre forditott 6sszeg 0sszesen (Ft) 0 0
4. Palyazatok, projektek (folyamatban 1évé és tervezett)
Hazai palyazatok | Palyazott | Elnyert Tamogaté Kezdete Befejezése
megnevezése osszeg osszeg

(Ft-ban)

Eurépai Unios Palyazott | Elnyert Tamogaté Kezdete Befejezése
palyazatok 0sszeg osszeg
megnevezése (Ft-ban)
Egyéb, nem hazai | Palyazott Elnyert | Tamogato Kezdete Befejezése
forrasokra épiilé | osszeg 0sszeg
palyazatok (Ft-ban)
megnevezése




5. A menedzsment és a mindségiranyitasi tevékenységek megvalosulasa 2018-ban, a varosi

konyvtar kommunikacios tevékenységének bemutatasa

(Kiadvanyok tervszama, Kommunikacios koltségek nagysaga (Ft), TV megjelenés szama, radid
megjelenés szama, irott sajtdé megjelenés szama, e-sajtdé megjelenés, fizetett hirdetések szama,

sth.)
2017. évi (.

Kommunikacio tény 2018. évi terv
Kommunikacids koltségek (Ft) 832 000 582 000
TV megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 19 18
Radio megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 0 0
frott sajtd megjelenés (fizetett hirdetések

R 30 25
nélkiil)
Online hirek 91 90
Ko6z0sségi médiaban megjelend hirek 91 90
Hirlevelek 14 14
Fizetett hirdetések szama (médiumtol 0 0
fliggetleniil, becsiilt érték)
Egyéb: nyomtatott konyvajanlok, plakatok 65 62

6. Elektronikus szolgaltatasok

(Tavolrol elérhetd és helyben igénybe vehetd szolgaltatasok fejlesztése érdekében tervezett

intézkedések.)

Szolgaltatas 2018-ban tervezett
(I/N)

Részletek

Honlap

OPAC

Adatbazisok

Referensz szolgaltatas

Ko6z0sségi oldalak

RSS

7. Innovativ megoldasok, ujitasok: (a tablazat csak minta)

Megnevezés Leiras, ismertet6




8. Gazdalkodassal kapcsolatos fébb adatok és értékelésiik

Bevételi és kiadasi eléiranyzatok alakulasa:

Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve) 201,7 - €vi| 2018. évi
tény terv
Az intézmény miikodési bevétele 1071 970
Ebbdl a konyvtar szolgaltatasaihoz kothetd 1071 970
bevétel (nem fenntart6tdl szarmazo bevételek)
— ebbol a késedelmi dijbevétel (forint) 128 128
— ebbol beiratkozasi dijbevétel (forint) 582 582
Bevétel Tamogatas, kiegészités és atvett pénzeszkoz 29926| 28880
— ebbol fenntart6i tamogatas 29926| 28880
— ebbol felhasznalt maradvany 0 0
— ebbdl palyazati tamogatas 0 0
— a palydzati tamogatasbol EU-tamogatas 0 0
Egyéb bevétel 6sszesen 0 0
Bevétel 6sszesen 30998 29850
Személyi juttatas 15545 16521
Munkaadokat terhel6 0sszes jarulék 3576 3115
Kiadas Dologi kiadas 5726 7193
Egyéb kiadas 6 151 3021
Kiadas 6sszesen 30998 | 29850

Létszam és bérgazdalkodas

A konyvtar személyi allomanyaban valtozas nem prognosztizalhatd. A bérek valtozasa a kozponti
minimalbéremelésbdl fakad.

Datum: Veresegyhdz, 2018. februar 6. /,.-r-"
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